ESTADO DO MARANHAO
- PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 021, DE 26 DE MARCO DE 2018.

“Modifica a Estrutura Administrativa
e Organizacional da Prefeitura
Municipal de Montes Altos - MA e
dd Outras Providéncias.”

O PREFEITO DE MONTES ALTOS, ESTADO DO MARANHAO, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo atribuidas por Lei,

Faz saber, que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga
a seguinte LEI:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Lei redefine e altera a organizacdo administrativa da
Administracdo Municipal de Montes Altos e reestrutura o quadro de
cargos de provimento em comissdo e de funcdes gratificadas.

Art. 2°. A Administracéo Municipal de Montes Altos pautard suas acoes
pelas disposicdes constitucionais que lhe sdo aplicdveis, bem como
pelos seguintes principios:

| - legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia:

I -sustentabilidade, fransparéncia, finalidade, motivacdo,
proporcionalidade, seguranca juridica, razodvel duragcdo do processo
administrativo, amplo acesso & informacdo, contraditério e ampla
defesq;

Il - melhoria de qualidade e ampliacdo da abrangéncia dos servicos
pUblicos  municipais, que deverdo observar os principios da
universalidade, igualdade, modicidade e adequacdo;

IV - democratizacdo da acdo administrativa e desburocratizacdo das
acoes administrativas:

V - aprimoramento da capacidade institucional da Administracdo
Municipal;
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VI - integragcdo com a Unido, o Estado e os Municipios, especialmente
para obter os melhores resultados possiveis na prestacdo de servicos e
no atendimento a demandas de competéncias concorrentes; e

VI - ampliagdo dos processos de participacdo popular.

Pardgrafo Unico - O planejamento da acdo administrativa serd pautado
pelas normas constantes das leis que aprovarem:

| - o plano plurianual;

Il - as diretrizes orcamentdrias;
lll - o orcamento anual; e

IV - o plano diretor.

Art. 3° A diretfriz organizacional da Administrag@o PUblica Municipal
primara pela prestacdo de servico publico capaz de facilitar as acdes
da sociedade, proporcionando condi¢cdes para o pleno exercicio das
liberdades individuais e do desenvolvimento dos talentos, criatividade,
vocagoes e potencialidades das pessoas e das regides.

Art. 4°. O modelo de gestdo adotado pela Administrac@o Publica
Municipal serd o de implementacdo de politicas pUblicas e acdes
administrativas desenvolvidas por meio do método sistémico, levando
em consideracdo as deliberagcdes dos conselhos municipais e as leis de
planejamento municipal.

Pardgrafo Unico - Os 6rgdos e entidades da administracdo direta e
indireta terGo seu desempenho administrativo, financeiro e institucional
avaliados permanentemente pelo Prefeito Municipal, pelo Secretdrio
Municipal de Administracdo e Financas e " pelo Controlador do
Municipio, a partir das seguintes diretrizes:

a) economicidade dos recursos;

b) racionalizacdo dos custos:

c) desburocratizagcdo dos procedimentos; e
d) efetividade das acdes administrativas.

Art. 5° A delegagdo de competéncia serd realizada no sentido de
liberar os dirigentes das rotinas de execucdo e das tarefas de mera
formalizagdo de atos administrativos, para concentrarem-se nas
afividades de planejamento, supervisdo e controle.
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Art. 6°. A delegacdo de competéncia serd utilizada como instrumento
de desconcentragcdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior
rapidez e objetividade as decisdes, situando-as na proximidade de fato,
pessoas ou problemas a atender.

Pardgrafo Unico - O ato de delegacdo indicard com precisdo a
autoridade delegante, a autoridade delegada e as competéncias
objeto da delegacdo.

Art. 7°. A administracGo municipal, além dos controles formais
concernentes & obediéncia a preceitos legais e regulamentares, deverd
dispor de instrumentos de acompanhamento e avaliacdo de resultados
da atuagdo dos seus diversos érgdo e agentes.

Art. 8°. O controle das atividades da administracdo municipal deverd ser
exercido em todos os niveis, compreendendo, particularmente:;

I- O controle, pela chefia competente, da execucdo dos programas e
da observancia das normas que disciplinam as atividades especificas
do érgdo controlador;

Il- O controle da utilizacdo, guarda a aplicacdo do dinheiro, bens e
valores publicos, pelos érgdos préprios de financas.

Art. 9°. Para a execucgdo de seus programas, a prefeitura poderd utilizar-
se de recursos colocadas a sua disposicdo por entidades publicas e
privadas, nacionais e estrangeiras, ou consorciar-se com outras
entidades para a solugdo de problemas comuns e melhor
aproveitamento de recursos financeiros e técnicos, observadas as
disposicoes legais.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 10. A estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal serd
constituida em 6rgdos, secretarias, superintendéncias, departamentos,
divisdes, coordenacdes, assessorias e conselhos.

Pardgrafo Unico. As atribuicdes de direcdo e assessoramento e a
responsabilidade pelo cumprimento das competéncias das unidades
organizacionais previstas nesta Lei serdo exercidas por ocupantes dos
cargos de provimento em comissdo correspondente, cuja
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denominagdo, quantidade e vencimento salarial estdo previstos nesta
Lei.

Art. 11. A Estrutura Administrativa do Poder Executivo Municipal de
Montes Altos fica assim constituida:

| - Orgdos da Administragdo Geral:

a- Gabinete do Prefeito;
b- Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Financas.

Il - Orgdos da Administracéo Especifica:

a- Secretaria Municipal de Educacdo e Desenvolvimento Humano:

b- Secretaria Municipal de Infraestrutura, Servicos Publicos e
Transporte;

c- Secretaria Municipal de Salde;

d- Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

e- Secretaria Municipal de Agricultura, Desenvolvimento Econdmico
e Meio Ambiente;

f- Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo:

i - érg&os de Assessoramento Colegiado:

a) Conselho Municipal de Salude;

b) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente:

c) Conselho Municipal de Assisténcia Social:

d) Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar;

e) Conselho Municipal de Educacéo;

f) Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Bdasica e
de Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo:

IV - Orgdios Especiais e Assemelhados:
a- Fundo de Manutenc¢&o e Desenvolvimento da Educacdo Bdsica e
de Valorizagdo dos Profissionais da Educacdo — FUNDEB-MDE:
b- Fundo Municipal de Salde — FMS:
c- Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS:

V - entidades e érgdos de cooperacdo:
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a) Junta de Servico Militar;
b) Unidade Municipal de Cadastro:
c) Expedicdo de Documentos.

§1°. Os érgdios de que trata o inciso |, Il e IV subordinam-se ao Prefeito
por autoridade integral.

§2°. Os drgdios e entidades mencionados nos incisos il e V deste artigo
reger-se-ao por lei especifica e regulamento préprio.

§3°. O Poder Executivo poderd criar Comissdes com atribuicoes
especificas, sem énus para o Municipio.

§ 4° A Chefia de Gabinete possui status de Secretaria Municipal e o
cargo de Chefe de Gabinete é equivalente ao de Secretdrio Municipal.

Art. 12. Os 6rgdos da Administracdo Direta integrantes da estrutura
organizacional do Municipio de Montes Altos terdo desdobramento
operativo, com identificagdo das vinculacdes funcionais e a hierarquia
das unidades.

A CAPITULO Il
DA COMPETENCIA E DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO GERAL

SECAO |
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 13. O Gabinete é a sede politico-administrativa do Poder Executivo
do Municipio de Montes Altos, sendo o local onde o Prefeito expede os
atos tipicos de sua competéncia, observados os limites e prerrogativas

determinadas na Constituicdo Federal e regulamentadas na Lei
Orgdnica Municipal.

Art. 14. Compete ao Gabinete do Prefeito sob a titularidade da Chefia
de Gabinete:

| - promover a integracdo das diversas unidades administrativas do
Poder Executivo;

Il - coordenar a representacdo politico-social do Prefeito e do Vice-
Prefeito;
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Il - assistir ao Prefeito e ao Vice-Prefeito nas suas relagcdes com os
municipes;

IV - agendar os compromissos do Prefeito e do Vice-Prefeito:

V - representar o Prefeito e Vice-Prefeito em solenidades e perante
outros orgdos oficiais;

VI - preparar os expedientes do Gabinete:;

VIl - promover o acompanhamento dos atos expedidos pelo Poder
Legislativo;

Vil - organizar, programar auditorias contdbil, financeira, operacional e
patrimonial nos érgdos da Administracdo Direta e Indireta do Municipio;

IX - elaborar e implantar politicas publicas voltadas para a juventude;

X - articular as acdes estratégicas do Poder Executivo, visando &
uniformidade e eficiéncia na promocdo de politicas publicas;

Xl - coordenar, com os érgdos operacionais e setoriais da Administracdo
Direta, Autdrquica e Fundacional, o acompanhamento gerencial dos
planos, dos programas e projetos desenvolvidos:

Xl - garantir o funcionamento auténomo e dindmico da Junta do
Servico Militar do Municipio referente as acdes sob responsabilidade do
Gabinete do Prefeito;

Xlll - administrar e coordenar, em nivel municipal, todas as acdes de
Defesa Civil, nos periodos de normalidade e anormalidade:

XIV - auxiliar o Prefeito Municipal nas decisdes relativas & interiorizacdo
do Municipio, inclusive realizando a intermediacdo das pendéncias e
reivindicagdes que deles decorrerem, mantendo controle direto sobre
os departamentos de interiorizacdo previstos nesta lei:

Pardgrafo Unico. A estrutura organizacional do Gabinete do Prefeito é
composta pelas seguintes unidades administrativas:

I - Chefia de Gabinete;
Il - Procuradoria Municipal;
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Il - Controladoria Interna;

IV - Assessoria de Comunicacdo;

V — Assessoria de Cerimonial;

VIl - Superintendéncia para Assuntos Indigenas;

VIl - Assessoria de Artficulagdo Politica e Relagdes Institucionais;
IX - Assessoria de Projetos Especiais e Captacdo de Recursos;

X- Secretaria Executiva.

SUBSECAO |
DA PROCURADORIA MUNICIPAL

Art. 15. A Procuradoria Municipal é unidade administrativa de natureza
permanente, essencial & administragcdo da justica e d Administracdo
PUblica Municipal, oficiando obrigatoriamente, no controle interno da
legalidade dos atos do Poder Executivo, responsdvel, direta ou
indiretamente, pela advocacia do Municipio e pela assessoria e
consultoria juridica do Poder Executivo Municipal.

Art. 16. SGo atribuicdes da Procuradoria Municipal:

I - representacgdo judicial e extrajudicial do municipio;

Il - execugcdo de consultoria e de assessoria juridica ao Chefe do
Executivo Municipal;

Il - emissdo de pareceres juridicos em assuntos de interesse do
mMunicipio;

IV - exame e aprovacgdo prévia de minutas de contratos e convénios e
documentos que expressem acordo de vontades;

V - assessoramento técnico-legislativo ao Chefe do Executivo Municipal;
VI - promogdo da cobranga judicial de dividas com o municipio;

VIl - atuagdio nos feitos relativos ao patrimdnio, direitos ou obrigacdes do
municipio;

VIl - execugdo dos demais servigos publicos municipais que estejam
compreendidos no seu dmbito de sua atuacdo;
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IX - avocar a defesa de interesse do Municipio em qualquer acdo
judicial, processo ou ato administrativo;

Art. 17. Além dos procuradores, a Procuradoria do Municipio compode-se
das seguintes sub-unidades administrativas:

| - Assessoria Juridica;
Il - Assessoria Juridica da ComissGo Permanente de Licitagdo.

§1°. Compete & assessoria juridica prevista no inciso | atender,
especificamente no dmbito administrativo as consultas que Ihe forem
submetidos pelo Prefeito, emitir pareceres, quando for o caso, e
interpretar textos legais, respeitando a competéncia exclusiva da
Procuradoria Municipal e dos Procuradores Municipais;

§2°. A Assessoria Juridica da Comissdo Permanente de Llicitacdo,
prevista no inciso | do presente artigo, compete atuar, exclusivamente
no dmbito administrativo, no atendimento de consultas submetidas pelo
Prefeito, na emissdo de pareceres, quando for o caso e o exercicio de
todas as demais funcdes afetas exclusivamente aos procedimentos
licitatdrios do Municipio, sempre com observ@ncia as direfrizes que
porventura forem estabelecidas pela Procuradoria do Municipio, que
pode inclusive avocar as responsabilidades aqui previstas.

SECAO i
DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 18. A Controladoria compete lidar com os aspectos da gestdo
econdmica, exercendo sua funcdo em todas as fases do processo de
gestdo: planejamento execucdo e controle, e exerce a funcdo de um
érgdo de linha e de staff ao mesmo tempo, pois sdo responsabilidades
do Conftrolador do Municipio:

| - redlizacdo das atividades relacionadas & drea de conhecimento de
controladoria de gestdo, compreendendo a verificacdo e andlise de
documentos, balancos e demais pecas contdbeis, prestacdoes de
contas, relatdrios, contratos, convénios e outros sob a responsabilidade
do Poder Executivo Municipal;

Il - realizagcdo das atividades relativas ao confrole interno da gestdo
municipal, redlizando auditorias e inspecdes rotineiras, preventivas ou
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extraordindrias junto & administracdo direta e indireta do Poder
Executivo Municipal;

I - fiscalizagdo contdbil, financeira, orcamentdria, operacional e
patrimonial quanto & legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicagcdo de subvengdes e renincia de receitas:

IV - avadliag@o do cumprimento das metas previstas no plano plurianual
da execucdo dos programas de governo e dos orcamentos do
Municipio;

V - cooperar com o Administrador para assegurar a existéncia de
controles contdbeis e financeiros adequado;

VI - compete ainda, no dmbito da Administracdo Direta e de seus
orgdos supervisionados planejar, dirigir e executar as atividades de
inspegdo e auditoria contdbil, financeira, orcamentdria, operacional,
patrimonial e de pessoal; propor normas e procedimentos para a
adequagdo das especificagdes dos materiais e servicos e para o
aprimoramento dos controles sobre os atos que impliquem despesa ou
obrigac¢des; verificar os atos de Pessoal; criar condicdes indispensaveis
para assegurar eficGcia ao controle externo, exercido pelo Tribunal de
Contas do Estado; promover a integracdo de acdes com os demais
orgdos integrantes dos Sistemas de Controle Interno, bem como,
executar outras tarefas correlatas.

SECAO i
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E
FINANCAS

Art. 19. Compete a Secretaria Municipal Administracéo, Planejomento e
Financas a gestdo dos servicos de cardter administrativo, de controle de
atos, processos, gerenciamento de recursos humanos, do arquivo de
documentos de cardter geral, visando & integracdo burocratica da
Prefeitura, bem como o sistema de compras e controle patrimonial,
financeiro e orcamentdrio do Municipio, dentre as seguintes atribui¢cdes

| = promover o adequado gerenciamento laboral dentro da proposta
de atendimento ao pUblico sugerido pelo plano de governo:
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Il — levar ao conhecimento do Secretdrio as noticias e problemas de
relevincia para o municipio, resolvendo aqueles afetos a sua pasta,
sempre em conformidade com a politica de governo do Prefeito;

Il = realizar e aplicar projeto de melhoria junto aos érgdos que se
encontram dentro da sua estrutura;

IV - gerenciar os sefores de protocolo e registro de leis e atos
administrativos, recursos humanos, arquivo e de licitacdo e compras;

V - assessorar o Secretdrio Municipal de Administracdo, Fazenda e
Gestdio orcamentdria e Prefeito na gestdo de recursos humanos e
gestdo da Administracdo como um todo;

VI - formular, propor e aplicar a politica municipal de recursos humanos
da Prefeitura;

VIl - redlizar treinamento, reciclagem e qualificacdo profissional visando
a prestacdo eficiente de servigcos pUblico municipal;

VIl = promover a concessdo dos servicos publicos, administrar e fiscalizar
0s servicos concedidos;

IX = acompanhar as atividades voltadas para a modernizagdo dos
servicos administrativos do municipio;

X - gerenciar os servicos gerais da Prefeitura Municipal;

Xl — estipular as demais normas e o sistema a serem seguidas para a
aqguisicdo de materiais e servicos, compras e licitagcdes, canalizando
todas as requisicoes respectivas;

Xll — garantir boas condigdes de trabalho aos servidores dos drgdos sob

sua subordinacdo, propondo medidas que julgar adequadas para
evitar doengas profissionais e acidentes do frabalho;

XNl — expedir instrucdes que orientem o cumprimento de leis, decretos,
portarias e circulares, pertinentes a essa Secretaria;

XIV - efetuar e/ou determinar a avaliacdo de desempenho de seus
subordinados em conformidade com a legislacdo vigente;
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XV — estudar os assuntos que lhe sejam submetidos pelo Secretdrio e
Prefeito, elaborando pareceres e apresentando solugdes;

XVI — controlar e supervisionar o uso de equipamentos de seguranga
quando for o caso;

XVIl - receber o contribuinte e prestar-lhe adequado atendimento;
XVIIl = coordenar e fiscalizar os servicos de sua pasta;

XIX - praticar os atos pertinentes as atribuicdes que Ihe forem delegados
pelo Secretdrio e Prefeito;

XX - supervisionar o controle de Uutlilizagdo da estrutura fisica,
equipamentos e mobilidrio;

XXV - exercer outras atividades correlatas.
XXVI - formular a politica de crédito do Governo Municipal;

XXVII - definir as prioridades relativas a liberacdo dos recursos financeiros
com vistas & elaboracdo da programacdo financeira de desembolso,
de forma articulada com as demais Secretarias Municipais;

XXVIll - desenvolver as atividades relacionadas com:

a) tributagdo, arrecadacgdo e fiscalizacao;

b) administragcdo financeira e controle interno;

c) despesa e divida publica;

d) contencioso administrativo-tributdério; e

e) supervisdo, coordenagcdo e acompanhamento do desempenho das
entidades financeiras do Municipio;

XXIX - coordenar e controlar a cobranca da divida ativa na esfera
administrativa, em conjunto com a Procuradoria do Municipio;

XXX - administrar os Encargos Gerais do Municipio;
XXXI - apoiar e orientar as Secretarias Municipais e demais dirigentes nas

atividades referentes & administracdo financeira, contdbil e de auditoria
nas respectivas dreas de atuagdo;
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XXXII - definir os prazos, critérios e procedimentos para os fechamentos
contdbeis necessdrios & elaboracdo dos balancetes mensais e &
consolidagcdo do balango geral do Municipio;

XXXIll - coordenar o desenvolvimento e a manutencdo evolutiva do
sistema de gestdo fiscal; e

XXXIV - exercer outras atividades correlatas designadas pelo Prefeito
Municipal ou atribuidas & Secretariac mediante decreto do Poder
Executivo.

XXXV- coordenar a elaboragcdo do Planejamento Anual do Municipio
de Montes Altos;

XXXVI - propor e apoiar as agdes voltadas ao desenvolvimento de um
processo continuo e permanente de modernizacdo administrativa, com
vistas & intfegragdo, racionalizacdo e eficiéncia das rofinas, métodos e
processos de trabalho, no &mbito da Administracdo Municipal,
conftribuindo para a melhoria dos servicos publicos;

XXXVII- coordenar a elaboragcdo e acompanhar a execucdo do Plano
Plurianual  (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e Lei
Orgcamentdria Anual (LOA), instrumentos do Sistema de Planejamento
PUblico Brasileiro;

XXXVIII - estabelecer direfrizes & sistemdtica de elaboracdo e execucdo
de planos, programas e projetos governamentais, bem como sua
adequagdo as prioridades estabelecidas pelo Governo Municipal;

XXXIX - coordenar, compartilhar e avaliar a alocacdo de recursos
orcamentdrios necessdrios ao cumprimento dos objetivos e metas
governamentais, bem como o acompanhamento de sua execucdo; e

XL - exercer outras afividades correlatas designadas pelo Secretdrio

Municipal ou atribuidas & Secretariac mediante decreto do Poder
Executivo.

Pardgrafo Unico. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento e Financas é composta pelos seguintes
orgdos auxiliares e unidades administrativas:
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| - Gabinete do Secretdrio:
a) Assessoria Técnica.

Il - Departamento de Administragdo:
a) Divisdo de Servicos Gerais;
b) Divisdo de Almoxarifado;
c) Divisdo de Patrimdnio e Arquivo Municipal.

lI- Departamento de Recursos Humanos:
a) Divisdo de Registro e Controle de Pessoal;
b) Divisdo de Folha de Pagamento.

IV — Departamento de Compras:
a) Divisdo de Aquisicdo de Materiais.

V - Departamento de Fiscalizagdo e Tributos:
a) Divisdo de Arrecadagdo e Fiscalizagdo;
b) Divisdo de Cadastros, Emissdo de Alvards e Habite-se;
c) Assessoria Técnica Especializada em Avaliagcdo Imobilidria.

VI- Contadoria:
a) Assessoria Contabil.

VIl - Departamento de Licitagdo:
a) CPL.
b) Assessoria Técnica em Licitacdo e Contratos

Vil - Superintendéncia de Regularizagdo Fundidria.

X CAPITULO IV )
DA COMPETENCIA E DAS UNIDADES ADMINISTJ!ATIVAS DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO ESPECIFICA

SECAO|
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 20. A Secretaria Municipal de Educagdo € o érgdo da estrutura
organizacional da Prefeitura incumbido de administrar o sistema
municipal de ensino, € tem por competéncia o planejomento, a
programacdo, a execugdo, a organizagdo, a supervisdo e o conirole
das atividades relativas & politica educacional, visando promover
gradativamente a educagdo em fempo integral, como forma de
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propiciar uma educag¢do cidadd e que prepare a crianca para o
competitivo mercado de trabalho, desenvolver a educacdo inclusiva e
integragcdo comunitdria, e outras afins, em consondncia com as
politicas e planos educacionais da Unido e do Estado do Maranhéo,
competindo-lhe:

| - a organizagdo, administracdo, supervisdo, controle e avaliacdo da
politica municipal de educagdo, desenvolvendo programas voltados,
priorifariamente, & educacgdo infantil e ao ensino fundamental, em
cumprimento ao disposto na legislacdo vigente;

I - a organizar, manter e desenvolver as instituicdes do Sistema
Municipal de Ensino, integrando-se as politicas e aos planos
educacionais da Unido e do Estado;

Il - a supervisGo dos estabelecimentos do Sistema Municipal de Ensino;

IV - a implantagdo de politicas de erradicacdo do analfabetismo,

oportunizando  ensino fundamental para jovens e adultos
insuficientemente escolarizados;

V - a promog¢do do levantamento e censo escolar, estudos e pesquisas,
visando ao aprimoramento da qualidade e & expansdo do ensino;

VI - ofertar e promover Educacdo Especial aos alunos portadores de
necessidades especiais;

VIl - a administragdo dos fundos e recursos especificos de sua
Secretarig;

VIl - @ manutengdo regular e adequada da guarda dos registros da
documentagdo escolar geral e individual dos alunos e professores;

IX - a gestdo das atividades relativas & merenda escolar;
X - a permanente interacdo com os municipios da regido, visando &
promogdo de politicas de desenvolvimento regional na drea da

educacdo;

XI - a conservacdo e manutencdo da Secretaria e das unidades
escolares;
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Xl - dar suporte para o funcionamento de Conselho cuja drea de
atuacdo estd afeta a Secretaria;

Xlll - desenvolver outras competéncias correlatas que forem designadas
pelo Prefeito Municipal ou atribuidas & Secretaria mediante decreto do
Poder Executivo. :

XIV - Execugcdo dos demais servigos publicos municipais que estejam
compreendidos no seu dmbito de atuacdo.

Paragrafo Unico. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de

Educacdo &€ composta pelos seguintes érgdos auxiliares e unidades
administrativas:

| - Gabinete do Secretdrio:
a) Assessoria Técnica;

Il - Departamento Geral de Educagdo:
a) Coordenacdo Pedagdgica de Ensino;
b) Coordenacdo de Transporte Escolar;
c) Coordenacdo de Inspecdo Escolar;
d) Coordenacdo Geral das Unidades Escolares;
e) Coordenacdo do Educacenso;
f) Coordenag¢do de Merenda Escolar e Material Diddatico;
g) Coordenacdo de Frequéncia Escolar;
h) Coordenag¢do de Programas Educacionais.

IV — Departamento de Recursos Humanos e Tecnologia:

V — Diretorias das Unidades Escolares.

SECAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, SERVICOS PUBLICOS E
TRANSPORTE

Art.21. A Secretaria Municipal de Infraestrutura, Servicos Publicos e
Transporte tem por finalidade planejar, coordenar, administrar, orientar,

executar e fiscalizar as obras e servicos publicos em geral, competindo-
lhe:
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| - executar e fiscalizar os servicos de limpeza urbana;

Il — executar, coordenar e fiscalizar os servigos de iluminacdo publica;
lll — executar a politica de transportes urbanos;

IV — promover a manutengdo de dreas verdes, pargues e jardins;

V —exercer o plano de ordenamento do uso e da ocupacdo do solo do
Municipio;

VI - executar e fiscalizar os servicos técnicos e administrativos
concernentes ao cumprimento da legislacdo especifica e outros
dispositivos legais perfinentes, referentes ao ordenamento do uso e da
ocupagdo do solo do Municipio;

VIl - fiscalizar e executar servicos técnicos, construcdo, projetos,
especificagdes, melhoramentos, pavimentacdo e reconstrucdio das
vias, inclusive obras de arte especiais, drenagem, saneamento bdsico,
contencgdo, edificacdo, urbanizacdo e obras complementares:

VIl - executar o plano de conservacdo e manutencdo de estradas e
vias publicas do Municipio;

IX - executar a politica habitacional do Municipio;

X - implementar agcdes que visem & erradicacdo das condicdes sub-
humanas de moradia;

XI = promover o acompanhamento e avaliacdo habitacional do
Municipio;
Xl = incentivar a realizacdo de mutirdes, visando & construcdo e

recuperacdo de casas populares;

Xl - promover a doac@o de material de construcdo civil para a
populagcdo carente do Municipio, de acordo com critérios
preestabelecidos;

XIV — definir as regiées de intervengdo urbanistica, visando & utilizacdo
espacial das dreas potenciais do Municipio;
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XV —implantar o Plano de Saneamento Basico do Municipio;

XV| - redlizar as atividades de implantacdo da rede de esgotos com
fratamento adequado;

XVIl = promover os meios necessarios & execucdo dos servigos prestados
pela policia administrativa e guarda municipal, destinada a prestacdo
de bens, servicos e instalacdes da Prefeitura;

XVIlIl = coordenar e administracdo de Cemitérios, Mercado e Matadouro
Municipal;

XIX - coordenar, conftrolar, avaliar e supervisionar as atividades de
transporte, manutengdo e conservagdo dos equipamentos;

XX — promover o controle dos veiculos & disposicdo da Secretaria, no
gue se refere a hordrio, destino e atividades didrias;

XXl- controlar e fiscalizar o estado de conservagdo dos veiculos &
disposicdo da Secretaria, bem como a documentagdo obrigatdria
desses veiculos; e,

XXl — exercer outras competéncias correlatas.
Pardgrafo Unico. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Infraestrutura, Servicos Plblicos e Transportes €& composta pelos

seguintes érgdos auxiliares e unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretdrio:
a) Assessoria de Gabinete;
b) Assessoria Técnica Especializada em Engenharia Civil;

Il - Departamento de Obras e Urbanismo:

Il - Departamento de Servicos Urbanos.
a) Divisdo de lluminacdo Publica;
b) Divisdo de Limpeza Urbana.

IV — Departamento de Administracdo e Fiscalizacdo de Cemitérios.

V - Departamento de Transportes:
a) Divisdo de Manutencdo e Fiscalizagdo da Frota Municipal;
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VI - Departamento Municipal de Transito.
VIl - Departamento de Engenharia.

SECAO Il )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 22. A Secretaria Municipal de Satde tem por finalidade coordenar,
orientar, supervisionar e executar as atividades médicas, odontolégicas
e sanitdrias do Municipio, competindo-lhe:

| — planejar, coordenar, executar e controlar todas as atividades da
Secretaria de salde organizando, orientando e promovendo o
desenvolvimento na drea de satde:

Il - supervisionar, coordenar e promover a prestacdo de assisténcia
medica e odontolégica & populacdo;

Il = promover campanhas de vacinagdo e de esclarecimento pUblico,
inclusive colaborando com as demais esferas governamentais;

IV - fiscalizar a inspecdo de satde dos servidores municipais para efeitos
de admissdo, demissdo, licenca, aposentadoria e outros fins legais;

V - estimular e garantir a ampla participacdo da comunidade na
elaboragdo, controle e avaliocdo da politica de sadde do Municipio:

VI - promover acgdes coletivas e individuais de promog¢do, prevencdo,
cura e reabilitacdo da sadde:

VIl - organizar os programas de sadde segundo a redlidade

epidemiolégica e populacional do Municipio, garantindo um servico de
boa qualidade;

VIIl - garantir o acesso da populacdo aos equipamentos de sadde;

IX - garantir equidade, resolutividade e integralidade nas acdes de
atencdo a saldde;

X - estabelecer prioridades a partir de estudos epidemiolégicos e
estudos de viabilidade financeira:

Av. Fabricio Ferraz, n°® 192 - Centro - Montes Altos-MA
Site: www.montesaltos.ma.gov.br




ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
GABINETE DO PREFEITO

XI - fortalecer mecanismos de controle através do Conselho Municipal
de Saude;

XIl - permitir ampla divulgacdo das informacdes e dados em sadde;

Xl - garantir, nos termos de sua competéncia, acesso gratuito a todos
os niveis de complexidade do sistema;

XIV - implantar efetivamente sistema de referéncia e contra referéncia;

XV - estabelecer mecanismos de efetiva avaliacdo e controle da rede
de servicos;

XVI - valorizar as agdes de cardter preventivo e promocdo & salde
visando & reducdo de internacdes e procedimentos desnecessdrios;

XVIl - estabelecer mecanismos de controle sobre a producdo,
distribuicdo e consumo de produtos e servicos que envolvam riscos &
saude;

XVIIl - fortalecer as agdes de vigildncia em sadde enquanto rotina das
Unidades de Sadde;

XIX - parficipar efetivamente das agdes de integracdo e planejamento
regional de saude;

XX — promover a salude e a qualidade de vida no tfrabalho aos
servidores publicos, assim como gerenciar o servico de assisténcia
médica do trabalho;

XXI — garantir boas condicdes de trabalho aos servidores dos érgdos sob
sua subordinagdo, propondo medidas que julgar adequadas para
evitar doencas profissionais e acidentes do trabalho;

XXII - expedir instrucdes que orientem o cumprimento de leis, decretos,
portarias e circulares, pertinentes a essa Secretaria:

XXlll - efetuar e/ou determinar a avaliacdo de desempenho de seus
subordinados em conformidade com a legislacdo vigente;
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XXIV - estudar os assuntos que lhe sejom submetidos pelo Prefeito,
elaborando pareceres e apresentando solucdes;

XXV - conftrolar e supervisionar o uso de equipamentos de seguranca
quando for o caso;

XXVI -receber o contribuinte e prestar-lhe adequado atendimento;
XXVII - representar o Municipio quando solicitado pelo Prefeito;

XXIX — propor ao Prefeito a criacdo e extincdo de cargos de sua
Secretaria;

XXX — propor ao Prefeito a nomeagdo de servidores para cargos jd
criados;

XXXI - coordenar e fiscalizar os servicos de sua pasta;

XXXII - apresentar ao Prefeito relatério anual dos servicos realizados pela
Secretaria;

XXXl - praticar os atos pertinentes a&s atribuicdes que lhe forem
delegados pelo Prefeito;

XXXIV = supervisionar o controle de utilizagcdo da estrutura fisica,
equipamentos e mobilidrio;

XXXV - gerir, na forma de lei especifica, o Fundo Municipal de Sadde:
XXXVI - exercer outras atividades correlatas.

Pardgrafo Unico. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Saude € composta pelos seguintes érgdos auxiliares e unidades
administrativas:

| - Gabinete do Secretdrio:
a) Assessoria Técnica
b) Assessoria Técnica Especializada em Farmdcia-Bioquimica.

Il - Departamento de Atencdo & Saude:
a) Coordenagdo da Atencdo Bdsica;
b) Coordenacdo da Sadde Bucal;

Av. Fabricio Ferraz, n® 192 - Centro — Montes Altos-MA
Site: www.montesaltos.ma.gov.br




ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
GABINETE DO PREFEITO

c) Coordenacdo do Nucleo de Apoio a Saude da Familia;

d) Coordenacdo da Farmdcia Basica;

e) Coordenagdo do Nucleo Municipal de Educacdo em Saude;
f) Coordenacdo do Programa de DST.

Il - Departamento de Vigildncia em Saude:
a) Coordenacdo de Vigil@ncia Epidemioldgica;
b) Coordenacdo de Imunizacdo;
c) Coordenagdo de Vigildncia Ambiental;
d) Coordenag¢do de Vigildncia Sanitaria;

IV - Departamento de Controle e Fiscalizacdo:
a) Divisdo de Alimentacdo dos Programas de Sadde.

V - Departamento de Tratamento Fora do Domicilio.

VI = Hospital Municipal
a) Diretoria do Hospital Municipall.
b) Diretoria Clinica
c) Coordenacdo da Enfermagem Hospitalar;

VIl - Unidades Bdsicas de Saude.
a) Diretoria Geral

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 23. A Secretaria Municipal de Acdo Social tem por finalidade
formular e executar a politica de promocdo social no dmbito do
municipio, competindo-lhe:

| — propiciar o desenvolvimento do sentido de cidadania;

Il - apoiar o cidaddo em todas as formas de participacdo;

Il —informar, orientar e divulgar os direitos do cidaddo;

IV - Propor ao Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS, &
Politica Municipal de Assisténcia Social, suas normas gerais, bem como
os critérios de propriedade e elegibilidade, os padrdes de qualidade na

prestacdo de servigcos e beneficios e execu¢do de programas e projetos
assistenciais;
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V - Elaborar e encaminhar ao CMAS a proposta orcamentdria anual da
Assisténcia Social;

VI - Estruturar e administrar o Sistema de informacdes gerenciais,
inclusive o cadastro de instituicdes e entidades integrantes da Rede da
Protecdo social do Municipio;

VIl - Articular-se com os 6rgdos responsdveis pelas politicas de
educagdo, saude, trabalho e renda, e as demais politicas setoriais,
tendo em vista garantir os minimos sociais para seus usudrios;

Vill - Editar atos normativos necessdrios a gestdo do Fundo Municipal de
Assisténcia Social, de acordo com as diretrizes do Conselho Municipal
de Assisténcia Social - CMAS;

IX - Elaborar e submeter ao Conselho Municipal de Assisténcia Social -
CMAS os planos anuais e plurianuais de aplicacdo dos recursos do
Fundo Municipal de Assisténcia Social;

X!l - Elaborar o Plano Municipal de Assisténcia Social, de acordo com os
principios e diretrizes da politica Estadual de Assisténcia Social;

Xl - Gerir o Fundo municipal de Assisténcia Social, sob orientacdo do
Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS:

Xl - apoiar todas as atividades que impliguem o exercicio da
cidadania;

XIV - fomentar afividades da sociedade civi na efetivacdo e
fortalecimento da cidadania;

XV - fomentar a participacdo do cidaddo no estabelecimento de
politicas publicas;

XVl — informar e orientar o cidaddo nas relacdes de consumo,

intermediando conflitos de interesse, onde envolvam pessoas em
situacdo de risco;

XVII — desenvolver programas e agdes ligadas a relacdo de trabalho e
programas de cursos profissionalizantes e de qualificacdo e
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requalificacdo profissional com vistas a minimizar o impacto do
desemprego no Municipio;

XVIill - receber, diigenciar e encaminhar solugdes as reclamacdes do
municipe, relativamente ao servico publico;

XIX — executar a Politica Municipal de Assisténcia Social;

XX - estimular a participacdo da comunidade na execucdo e no
acompanhamento da politica de assisténcia social do Municipio;

XXl - elaborar projetos destinados a concessdo de beneficios eventuais
a fim de atender necessidades advindas de situacdes de
vulnerabilidade tempordria com prioridade para a crionca, familia,
idoso, pessoa portadora de deficiéncia, gestante e nutriz e também nos
casos de calamidade publica;

XXIl - readlizar estudos da realidade social do Municipio e elaborar
politicas pUblicas pertinentes;

XXl - assessorar as associagcdes de bairros e as entidades sociais
filantrépicas com visitas ao atendimento da politica de assisténcia social
do municipio;

XXIV — desenvolver programas especiais destinados as criancas € aos
adolescentes em situagdio de risco, com orientacdo familiar;

XXV - desenvolver e participar de programas de habitacdo popular, em
conjunto com érgdos dos Governos Estadual e Federal;

XXVI - criar e desenvolver programas de assisténcia social;

XXVII - prestar servicos de dmbito social, individualmente e/ou em
grupos, identificando e andlisando seus problemas e necessidades

materiais e sociais, aplicando métodos e processos bdsicos do servico
social;

XXVIIl- planejar, executar e andlisar pesquisas socioecondmicas,
educacionais e outras, utilizando técnicas especificas para identificar
necessidades e subsidiar programas educacionais, habitacionais, de
saude e formagdo de mdo-de-obra, bem como efetuar triagem nas
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solicitfagcdes de ambuldncia, remeédios, géneros alimenticios, recursos
financeiros e outros, prestando atendimento na medida do possivel;

XXIX - realizar o cadastramento das familias de baixa renda atendidas
pela Secretaria de Assisténcia Social e manter atualizado para selecdo
de beneficidrios e integracdo de programas sociais das trés esferas de
governo;

XXX - gerir e apoiar tecnicamente as insténcias de Controle Social da
Assisténcia Social, Direitos da Crianca e do Adolescente, Idoso e Bolsa
Familia;

XXXl — garantir boas condicdes de trabalho aos servidores dos érgdos
sob sua subordinacdo, propondo medidas que julgar adequadas para
evitar doencas profissionais e acidentes do trabalho;

XXXl — expedir instrucdes que orientem o cumprimento de leis, decretos,
portarias e circulares, pertinentes a essa Secretaria;

XXXIII - efetuar e/ou determinar a avaliacdo de desempenho de seus
subordinados em conformidade com a legislacdo vigente;

XXXIV - estudar os assuntos que lhe sejam submetidos pelo Prefeito,
elaborando pareceres e apresentando solucdes;

XXXV - controlar e supervisionar o uso de equipamentos de seguranca
quando for o caso;

XXXVI -receber o contribuinte e prestar-lhe adequado atendimento;

XXXVII - representar o Municipio quando solicitado pelo Prefeito;

XXXVIlI — propor ao Prefeito a criacdo e extingcdo de cargos de sua
Secretaria;

XXXIX — propor a nomeagdo de servidores para cargos j& criados;
XL — coordenar e fiscalizar os servicos de sua pasta;

XLl - apresentar ao Prefeito relatério anual dos servicos realizados pela
Secretaria;
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XLIl - praticar os atos pertinentes as atribuicdes que Ihe forem delegados
pelo Prefeito;

XLl - supervisionar o confrole de ulilizacdo da estrutura fisica,
equipamentos e mobilidrio;

XLIV - Viabilizar o acesso & Justica Gratuita aos cidaddos (as) carentes
de recursos do nosso Municipio.

XLV- — executar outras atividades correlatas.

Pardgrafo Unico. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social € composta pelos seguintes 6rgdos auxiliares e
unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretdrio:
a) Assessoria Técnica;
b) Assessoria Técnica Especializada em Assisténcia Social;
c) Assessoria Técnica Especializada em Psicologia;
d) Assisténcia Juridica Gratuita.

Il - Departamento de Gestdo do SUAS:
a) Coordenagdo de Vigildncia Socioassistencial;
b) Coordenacdo Financeira e Orcamentdria;
c) Coordenacdo do Cadastro Unico;
d) Coordenacéo do Programa Bolsa Familia.

Il — Departamento de Protegdo Social Bdsica:
a) Coordenacdo do Centro de Referéncia de Assisténcia Social —
CRAS;
b) Coordenacdo do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos;
c) Coordenagdo do Programa Crianga Feliz.

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E MEIO AMBIENTE

Art. 24. A Secretaria Municipal de Agricultura, Desenvolvimento
Econdmico e Meio Ambiente tem por finalidade formular, coordenar e
executar a politica de desenvolvimento e apoio & agropecudria € o
sistema de abastecimento do Municipio, bem como formular e executar

Av. Fabricio Ferraz, n® 192 - Centro - Montes Altos-MA
Site: www.montesaltos.ma.gov.br




ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
GABINETE DO PREFEITO

as politicas de desenvolvimento e apoio ao meio ambiente e recursos
hidricos, competindo-lhe:

| — execugdo das atividades que sejam necessdrias ao desenvolvimento
da agricultura e da pecudria, infroduzindo o conceito da diversificacdo
e da ado¢do de novas tecnologias ou manejo;

Il — realizagdo de estudos, diagndsticos e eventos, provendo os
agricultores familiares e produtores rurais e suas familias das orientacoes
adequadas a incorporagcdo dos novos conhecimentos;

Il = promog¢do da visGdo de futuro, sistémica e de natureza
empreendedora junto as familias e comunidades rurais;

IV - promo¢do e desenvolvimento de atividades relacionadas &
olericultura, fruticultura, floricultura, piscicultura, dentre outras;

V - promog¢do da diversificagcdo econdmica do meio rural voltada para
a criagcdo e comercializagdo de animais de pequeno porte, estudando
a questdo de mercados e orientando quanto aos cuidados do manejo;

VI - promog¢do das articulacdes e orientacdes que sejam necessdrias ao
desenvolvimento do  agronegdécio, da agricultura  familiar,
do agroturismo, do cooperativismo, da associacdo de produtores, de
arranjos produtivos locais, denfre outfras formas para a melhoria da
produtividade e a identificagcdo de mercados para os produtos
agricolas locais;

VIl — promogdo e desenvolvimento de atividades voltadas para a
introducdo da agricultura e pecudria orgdnicas, organizando pontos de
referéncia de orientagdo dos produtores locais;

VIIl = articulagdo com as comunidades do interior do Municipio de
Montes Altos, visando o atendimento & populacdo naquilo que
concerne a prestagcdo de servicos publicos relativos a infraestrutura
interna das propriedades, abertura de estradas para escoamento da
producgdo e demais equipamentos puUblicos municipais, bem como a
prestacdo de servicos puUblicos municipais que possam  ser
disponibilizados e/ou melhorados, com objetivo final de ampliar a
qualidade de vida dos cidaddos;

IX — organizacdo do setor de abastecimento local;
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X — prestagdo de assisténcia técnica aos agricultores familiares e
produtores rurais, complementar dquela oferecida pelos orgdos
estaduais;

Xl — conscientizacdo e orientacdo dos produtores rurais e suas familios
quanto & importdncia da preservacdo do meio ambiente, dos efeitos
nocivos e degradantes dos agentes causadores de poluicdo ambiental
e da seguranca do frabalho no @mbito da producdo rural e do
agronegdécio;

Xl —inspe¢do e fiscalizagcdo da producdo industrial e sanitdria dos
produtos de origem animal produzidos no municipio de Montes Altos-
MA;

Xl - execucdo dos demais servicos publicos municipais que estejom
compreendidos no seu dmbito de atuacgdo.

XIV - Apoiar os pescadores artesanais € suas organizacoes;

XV - Estimular a organizacdo e andlise de dados coletados com o
mapeamento dos lagos e rios, a fim de viabilizar a pesca e um melhor
aproveitamento dos recursos naturais;

XVl - Criar programas especificos para a alfabetizagcdo, formacdo
profissional, capacitacdo, educ acdo ambiental e inclusdo social dos
pescadores artesanais; V- Estabelecer projetos de sustentabilidade dos
recursos pesqueiros como forma de garantir a sobrevivéncia daqueles
que o exploram;

XVIl- Promover a execucgdo e a avaliagdo de medidas, programas e
projetos de apoio ao desenvolvimento da pesca artesanal e industrial,
bem como de agdes voltadas a implantacdo de infraestrutura de apoio
a produgdo e comercializagdo do pescado e de fomento & pesca e &
aquicultura;

XVIIl - coordenar e orientar a politica de processos tecnolégicos, em
consondncia com os principios ecoldgicos;

XIX — promover e executar a politica florestal e a preservacdo dos
recursos naturais no dmbito do Municipio;
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XXl — promover e executar uma politica de prevencd@o e combate &s
queimadas;

XXll- promover e executar politicas publicas que visam a protecdo
ambiental e dos recursos naturais;

XXIll - executar a politica ambiental do Municipio, examinando e

aprovando as medidas para prevenir e corrigir alteracdes do meio
ambiental natural, urbano e rural;

XXVI - formular e executar politicas de protec@o do Meio Ambiente,
visando a compatibilizacdo do desenvolvimento econdmico e social
com a preservacdo da sua qualidade e do equilibrio ecolégico;

XXV = conveniar com érgdos Estadual e Federal, para execucdo das
afividades e licenciomento Ambiental na esfera do Municipio de
Montes Altos;

XXVI - elaborar, implantar e fiscalizar o servico de coleta de Residuos
Sdlidos e Aterro Sanitdrio;

| - fomentar o desenvolvimento do comércio, da industria, dos servicos,
no dmbito do Municipio, adotando para tanto, todas as medidas
pertinentes a este objetivo, por intermédio dos érgdos da sua estrutura;

XXVIl - estabelecer diretrizes e coordenar os programas e projetos
relativos a macro e micro localizacéo de empreendimentos industriais,
comerciais e de servicos, no dmbito da competéncia da Administracdo
Municipal;

XXVIlI - estabelecer prioridades para a realizacdo de investimentos
pUblicos nos setores das atividades industriais, comerciais e de servico;

XXIX - coordenar as atividades de promocdo e divulgacdo das
oportunidades de investimentos na indUstria, comércio e Servicos;

XXX — coordenar, no &mbito da sua competéncia e em colaboracdo
com os demais 6rgdos de planejamento do Municipio, a elaboracéo de
estudos, pesquisas, planos, programas e projetos voltados para o
atendimento das necessidades da indUsiria, comércio e servicos;
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XXXI - coordenar estudos e acdes voltados para a elevacdo do grau
de produtividade, competitividade e qualidade dos bens e servicos
produzidos e comercializados no Municipio;

XXXl - fomentar e implementar as atividades de pesquisq,
planejamento, e assisténcia técnica voltadas para a industria, comércio
€ servicos;

XXXIIl = promover, em articulac@o com os demais orgdos competentes
do Municipio, a infraestrutura necessdria ao desenvolvimento da
indUstria, comércio e servicos;

XXXIV — fomentar as exportacdes de produtos do Municipio;

XXXV - estabelecer critérios e medidas que disciplinem o exercicio das
atividades em logradouros publicos para emisséo do Alvard de Licenca
consoante a Legislacdo;

XXXVI — celebrar convénios, constituicdo de crédito de cooperacdo
técnica e de Servicos PUblico e Privados em nivel Estadual, Federal e
Internacional, visando atender as politicas de crédito, a capacitacdo e
assisténcia técnica aos pequenos empreendedores dos setores formal e

informal.

XXXVl - exercer e executar outras atividades correlatas.

Pardgrafo Unico. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Agricultura, Desenvolvimento Econémico e Meio Ambiente & composta
pelos seguintes érg&os auxiliares e unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretdrio:
a) Assessoria Técnica.

Il - Departamento de Inspecdo Municipal:
a) Divisdo de Fiscalizacdo;

il - Departamento de Incentivo & Agricultura Familiar e o Agropecudria.
IV — Departamento de Abastecimento.

V - Departamento Municipal de Licengas Ambientais, Fiscalizac@o e
Avaliacdo da Qualidade Ambiental:
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a) Coordenacdo de Planejamento e Gestdo Ambiental.
V| - Departamento de Educagcdo Ambiental:

VIl - Departamento de IndUstria, Comércio e Servigo:
a) Divisdo de Incentivo ao Comércio;

Vil - Departamento de Capacitacdo Profissional.

SECAO Vi
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E TURISMO

Art. 27. A Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo é o érgdo
da estrutura organizacional da Prefeitura incumbido de adminisirar,
planejar, programa, executar e promover a cultura, o esporte e o
turismo, em todas as dreas, no dmbito do Municipio, competindo-lhe:

| - das atividades concernentes & promocdo e ao desenvolvimento da
arte e da cultura no Municipio;

Il - preservagdo do patrimdnio histérico, artistico e cultural do Municipio;

ll - promocdo de eventos de natureza cultural e arfistico no dmbito
municipal;

IV - divulgacdo da cultura, da arte e demais expressdes da identidade
do Municipio de Montes Altos em todo territério nacional;

V - execucdo dos servicos relativos a infraestrutura operacional e das
instalacdes necessdrias & viabilizacdo e realizacdo de eventos culturais
e arfisticos;

V| - Planejamento estratégico, coordenacdo e execugdo das politicas
de esportes, lazer, entretenimento e na atuacdo preventiva na

promoc¢do da qualidade de vida da populacdo, através de programas
de esporte;

VIl - Redlizacdo das atividades concernentes & promocdo e ao
desenvolvimento do esporte em toda sua extensdo e abrangéncia
sociaqis;
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VIl - Atuacdo articulada com érgdos e entidades publicas, privadas e
do terceiro setor para o desenvolvimento de programas, eventos e
certames esportivos voltados para as comunidades do municipio;

IX- Gerenciamento de pracas de esportes e demais equipamentos
urbanos que se relacionem com a pratica esportiva:

X - Promogdo de atfividades de esportes voltadas para segmentos
sociais da populagdo, em parceria com outras organizacdes e com os
6rgdos municipais que atuam ria drea social, tais como: salde,
educacgdo e desenvolvimento social:

Xl - Execugdo dos servicos relativos & infraestrutura operacional e das
instalagdes necessdrias & viabilizagdo e realizacdo de eventos
esportivos;

Xl - redlizagdo das atfividades concernentes & promocdo e ao
desenvolvimento da arte e da cultura no Municipio;

Xl - preservagdo do patriménio histérico, artistico e cultural do
Municipio;

Xl - promocdo de eventos de natureza cultural e artistico no admbito
municipal;

XIV- divulgac¢do da cultura, da arte e demais expressdes da identidade
do Municipio de Montes Altos em todo territério nacional:

XV gerenciamento dos equipamentos urbanos gue se relacionem com
a cultura, o patrimonio histérico e a arte:

XVI - execucdo dos servicos relativos & infraestrutura operacional e das
instalagdes necessdrias & viabilizacdo e realizacdo de eventos culturais
e artisticos;

XVIl - execucd@o dos demais servicos pUblicos Municipais que estdo
compreendidos no seu @mbito de atuacdo.

XVIIl - formular e implementar a politica municipal para o turismo:

XIX- formular politicas de incentivo, implantacdo e criacdo de escola de
musica, banda municipal e o artesanato:

Av. Fabricio Ferraz, n® 192 - Centro - Montes Altos-MA
Site: www.montesaltos.ma.gov.br




ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
GABINETE DO PREFEITO

XX - Execucdo dos demadis servicos publicos municipais que estejam
compreendidos no seu dmbito de atuacdo.

X - exercer outras atividades correlatas.

Pardgrafo Unico. A estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
Cultura, Esporte e Turismo é composta pelos seguintes 6rgdos auxiliares e
unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretdrio:
a) Assessoria Técnica.

Il - Superintendéncia de Esporte;
Il.1. Departamento de Esporte Amador.

Il - Departamento de Turismo.

IV-Departamento de Promocdo da Cultura e Arte Local:
a) Divisdo de Eventos e Atividades Festivas.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS E DAS UNIDADES ADMINISTRATIVOS DOS DEMAIS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL

SECAO |
DA ASSESSORIA DE ARTICULACAO POLITICA E RELACOES INSTITUCIONAIS

Art. 28. A Assessoria de Articulacdo Politica e Relagdes Institucionais &
érgdo de assessoramento a quem compete a fungcdo de acompanhar
o desenvolvimento das atividades politicas, de forma a obter dados e
informagdes necessdrias ao desenvolvimento das politicas publicas
setoricis da Administracdo Direta e Indireta, tendo as seguintes
atribuicoes e competéncias:

I - promover com o Chefe do Poder Executivo o relacionamento com o
Poder Legislativo, Poder Judicidrio e Ministério PUblico no que tange oo
equilibrio politico dos poderes;

Il - emitir pareceres em consultas que lhe forem enderecadas pelo
Prefeito ou Cémara Municipal, orientando-os quanto aos aspectos
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politicos, bem como no levantamento dos recursos econdmicos, nas
suas fontes e usos, a fim de sistematizar conhecimentos gerais sobre as
condi¢cdes de captacdo de verbas;

' — promover articulacdo no contexto municipal no sentido de
assegurar a proximidade do interesse publico local e regional para
fortalecer as reinvindicagdes junto ao governo estadual e federal no
gue diz respeito a administracdo publica;

IV — manter organizado e atualizado o cadastro de Prefeitos, Vice-
Prefeitos, Presidentes de Cédmaras Municipais e Vereadores, Deputados,
Senadores, Secretdrios de Estado, Ministros e outras autoridades, com
dados pessoais e institucionais;

V - cadastrar informacdes sobre todos os érgdos governamentais
sediados na Regido Tocantina e na Capital do Estado do Maranhdo,
mantendo informagdes que possam favorecer a Prefeitura, no campo
social, econdmico e juridico;

VI - promover didlogos com o Estado do Maranhdo e especificamente
com a Assembleia Legislativa Estadual para mediar conflito de interesses
provenientes de discussdo politica que reflita nos planos e programas de
acdo e metas do Governo Municipal de Montes Altos:

VIl - facilitar o didlogo e relacionamento do Executivo Municipal com a
comunidade, municipes, entidades e associacdes locais ou de classe,
bem como partido politicos e liderancas politicas:

VIl - acompanhar as questdes regionais e assessorar sobre os assuntos
voltados & Cdmara Municipal, tais como projetos, requerimentos,
indicagdes, acompanhando todas as sessdes do Poder Legislativo e
emifindo relatdrios sobre o andamento dos trabalhos:

IX — promover a pesquisa permanente de opinido publica relativa &
expectativa da populacdo quanto ao desenvolvimento e desempenho
da administrag@o municipal no contexto social, cultural, educacional e
de infraestrutura urbana;

X — assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos de competéncia da
assessoria, ou que nesta condicdo lhe forem outorgados, e no
fornecimento de dados e informacdes que venham subsidiar o processo
decisoério.
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SECAO Il i
DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

Art. 29. A Assessoria de Comunicacdo serd dirigida pelo Assessor de
Comunicagdo, cargo de natureza em comissdo de livre nomeacdo e
exoneracao do Prefeito, com as seguintes atribuicdes e competéncias:

| — autorizar a publicidade institucional dos atos, programas, obras,
servicos € campanhas dos 6rgdos publicos municipais, mediante a
anuéncia do Prefeito;

Il — coordenar a publicagdo e redacéo de revistas ou boletins referentes
a assuntos de interesse puUblico:

Il - coordenar e organizar o arquivo fotografico das atividades e
assuntos de interesse do Municipio;

IV — executar os servigos de relacdes pUblicas, articulando-se com outros
érgdos publicos;

V —responsabilizar-se por todos os equipamentos sob sua guarda; e,
VI - publicar os atos oficiais;
VIl - executar outras atividades correlatas.
Pardgrafo Unico. A estutura organizacional da Assessoria de
Comunicacdo é composta pelos seguintes érgdos auxiliares e unidades
administrativas:
| - Departamento de Propaganda, Marketing e Multimidia:;
a) Divisdo de Producdo de Video e Fotografia.
SECAO Il
ASSESSORIA DE PROJETOS ESPECIAIS E CAPTACAO DE RECURSOS

Art. 30. A Assessoria de Projetos Especiais, 6rgdo diretamente
subordinado ao Gabinete do Prefeito, compete:
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| - desenvolver o planejamento prospectivo e estratégico, projecdes de
cendrios e concepgcdo de mudangas, redesenho de visdo e missdo
institucionais, para informar a transformacdo da gestdo publica;

Il - identificar os meios, instrumentos e capacitacdes necessdarios para o
desenvolvimento do Municipio;

I - conceber a formulacdo e reformulacdes do Sistema de
Planejamento do Municipio e orientar, técnica e estrategicamente, sua
implementacdo, emitindo recomendacdes técnico-normativas aos seus
integrantes;

IV - orientar na elaboracdo e acompanhar os planos de trabalho das
Secretarias Municipais e seus respectivos érgdos;

V - elaborar os relatérios do Municipio a partir das informacdes
recebidas das Secretarias Municipais e seus respectivos 6rgdos;

VI - coordenar e consolidar a elaboracdo da proposta orcamentdria do
Municipio em conjunto com o setor de contabilidade e de execucdo
orcamentdria;

VIl - acompanhar a execugcdo orgamentdria do Municipio;

VIll - criar mecanismos de informagcdo para fortalecer os canais de
comunicag¢do interna e externa da Prefeitura;

IX - emitir pareceres nos assuntos e processos que lhe forem dirigidos
sobre as matérias que lhe sdo afetas;

X - elaborar ou opinar sobre os projetos que Ihe forem encaminhados;

Xl - exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO VI
DAS ENTIDADES E ORGAOS DE COOPERACZ\O

SECAO |
DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

Art. 31. A Junta do Servico Militar é o érgdo de colaboracdo com o
Governo Federal, ficando sob o controle e responsabilidade do Chefe
do Poder Executivo Municipal ao qual se vincula por linha indireta.
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SECAO I
DOS CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 32. Os Conselhos Municipais ficam vinculados, por linha indireta, ao
Chefe do Poder Executivo, e terdo Regimento Interno préprio.

Art. 33. Os Conselhos Municipais sdo classificados da seguinte forma:

I - conselhos que sGo obrigatdrios em funcdo de algum dispositivo de lei
federal, em fungdo da sua vinculacdo com politicas publicas de dmbito
nacional e com recebimento de recursos para manutencdo dos
servigos prestados;

Il - conselhos que sdo instituidos pela Administracdo Publica Municipal
para o cumprimento de finalidades especificas € em atendimento
objetivos e necessidades de natureza local.

Art. 34. Os Conselhos Municipais classificados no Inciso | do artigo
anterior constardo, sem vinculagdo hierdrquica, da  Estrutura
Organizacional da Secretaria Municipal responsdvel pela politica
publica municipal especifica.

Art. 35.Os Conselhos Municipais descritos nesta Lei terdo a sua
vinculagdo organizacional que for estipulada quando da sua
institucionalizag&o ou na forma jé instituidos, nos casos dos Conselhos j&
devidamente criados e implantados.

CAPITULO XIi .
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 36 — A Administracdo Indireta do Municipio compreende os érgdos a
serem criados pelo Governo Municipal.

Paragrafo Unico — Os 6rg&os da Administracdo Indireta ficam vinculados
ao Gabinete do Prefeito.

CAPITULO VIII
DO QUADRO FUNCIONAL DO PODER EXECUTIVO

Art. 37 - O Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal é composto por
cargos de provimento efetivo e cargos de provimento em comissdo.
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§ 1°. Os cargos de provimento em comissdo sdo os constantes na forma
do Anexo |, parte integrante desta Lei.

§ 2° - Os cargos de provimento efetivo sdo regulamentados por Lei
Municipal especifica.

§ 3° - Ainvestidura em cargo de provimento efetivo ou emprego pUblico
dependerd de prévia aprovacdo em concurso pUblico de provas ou de
provas e titulos.

§ 4° - Os cargos de provimento em comissdo s@o de livre nomeacdo e
exoneracdo.

§ 5° As afribuicdes detalhadas dos Orgdos e dos Cargos criados por
esta Lei constardo de ato administrativo préprio.

CAPITULO IX
DA TRANSFORMAGCAO, EXCLUSAO, CRIACAO DE CARGOS, EMPREGOS E
FUNCOES PUBLICAS

Art. 38 - Para implantagdo da estrutura administrativa disposta pela
presente lei sGo mantidos e criados os seguintes cargos em comissdo,
de livre nomeacdo e exoneracdo do Prefeifo Municipal, cuja
guantidade, simbologia e valores constam no anexo | desta Lei e terdo
as seguintes denominacdes:

| — -Assessor de Projetos Especiais e Captacdo de Recursos: - Assessor
de Articulagdo Politica; lll- Assessor Contdbil; IV - Assessor de
Comunicagdo; V - Assessor de Cerimonial; VIl - Assessor Juridico: VIl —
Assessor Juridico da Comissdo Permanente de Licitacdo; IX - Assistente
Juridico Gratuito; X - Assessor Técnico Especializado em Assisténcia
Social; XI - Assessor Técnico Especializado em Psicologia; XII -
Especializado em Engenharia Civil; Xl - Assessor Técnico Especializado
em Avdaliagdo de Imobilidria; XIV- Assessor Técnico Especializado em
Farmacia Bioquimica; XV - Assessor Técnico Especializado em
Educagdo: XVI - Assessor Técnico; XVIl — Assessor Técnico em Licitacdo e
Contratos; XVII - Coordenador; XVIlIl - Coordenador da Enfermagem
Hospitalar; XIX - Chefe de Gabinete do Prefeito: XX - Controlador
Interno; XXI - Coordenador Pedagdgico; XXII- Diretor de Departamento:
XXIlll- Diretor do Hospital Municipal; XXIV - Diretor Clinico do Hospital; XXV
- Diretor de Unidade Escolar; XXVI- Diretor Geral das Unidades Bdsicas de
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Saude; XXVII - Presidente da CPL; XXVIIl - Pregoeiro; XXIX- Procurador
Municipal; XXX - Secretario Executivo; XXX — Secretario da Junta de
Servico Militar; XXXII- Secretario Municipal; XXXl - Secretario Municipal
Adjunto; XXXIll - Superintendente para Assuntos Indigenas; XXXIV —
Superintendente Municipal de Esporte; Assessor de Politicas Publicas
parar Mulheres.

§ 1° - O Secretdrio Adjunto é o substituto eventual do titular da pasta e,
em sua auséncioa ou impedimento legal, e deverd responder
integralmente pelas competéncias inerentes a cada drea respectiva.

§ 2° - O Prefeito Municipal poderd modificar o quantitativo e niveis dos
cargos constantes de toda Estrutura, bem como, por decreto, reajustar
a remuneragcdo dos servidores pela inflacdo do periodo, até o
percentual definido pelo Governo Federal.

Art. 39. Ficam insfituidas as Cratificacdes de Funcdo de Confianca de
livre desighacdo e dispensa, destinadas aos servidores efetivos que, a
critério do Prefeito, forem designados para exercer alguns dos cargos
de livre nomeacdo e exoneracdo previstos no Anexo | da presente lei.

Pardgrafo Unico. O exercicio da Gratificag@o de Funcdo de Confianca
serd efetivado por simples designacdo do Prefeito.

Art. 40. A Gratificacdo de Funcdo de Confianca de que trata esta Lei
tem como finalidade:

| - o desempenho eficiente de atividades técnico-administrativas de
direcdo, chefia ou assessoramento;

Il - reconhecer e valorizar o servidor efetivo: e

ll - melhorar continuamente os indices de produtividade e qualidade
nas secretarias e unidades administrativas.

Art. 41. A gratificag@o pelo exercicio de funcdo de confian¢a serd
percebida cumulativamente com a remuneracdo do servidor e
definida de acordo com o grau de responsabilidade exigido para cada
fungdo, no limite de até 100% (cem por cento) da sua remuneracdo
base, devendo ser suspensa quando da sua dispensa da respectiva
funcdo.
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§1°. Fica vedada aos ocupantes de Funcgdes de Confianca a
incorporacdo da gratificagcdo ao seu vencimento ou remuneracdo.

§2°. O servidor investido em fungdo de confianca n&o poderd perceber
qualguer outra espécie de gratificacdo em decorréncia do exercicio
do respectivo cargo efetivo, independentemente de sua natureza,
denominagdo ou base de cdiculo, com excecdo do décimo terceiro
saldrio.

Art. 43. A designagdo para o exercicio de Funcdo de Confianca de que
frata esta Lei exigird do servidor integral dedicacdo ao servico,
podendo ser convocado sempre que houver interesse da
Administracdo.

Art. 44. A dispensa do exercicio da Fungcdo de Confianca ocorrerd:
I - A pedido do servidor;
It - A critério do Chefe do Poder Executivo da Administracdo Direta.

Art. 45. Ocorrendo a criag@o de novas escolas municipais € centros de
desenvolvimento infantil ficam criadas, automaticamente, as funcdes
gratificadas de Diretor de Unidade Escolar.

Art. 46. A ocupacdo dos cargos em comissdo de livie nomeacdo e
exoneracdo previstos no Anexo | da presente lei obedecerd a reserva
minima de 5% (cinco por cento) para serem preenchidos por servidores
publicos efetivos do Municipio, afravés do exercicio da funcdo
gratificada, exceto Secretdrios Municipais, Chefe de Gabinete do
Prefeito, Procuradores, Assessores Contdbeis, Assessores Juridicos e
Assistentes  Juridicos, Controlador Interno, Presidente da CPL e
Assessores.

Art. 47. O Prefeito Municipal poderd extinguir, por decreto, érgdo, cargo
ou fungdo, que venham a ser considerados desnecessdrios ou contrdrios
aos interesses da Administracéo.

CAPITULO X
DO REGIMENTO INTERNO
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Art. 48. O Regimento Interno da Prefeitura Municipal de Montes Altos
definird a finalidade e atribuicdes dos érgdos, dos cargos e funcdes
criados e estabelecidos nesta Lei, sendo aprovada por Decreto do
Chefe do Poder Executivo Municipal, no prazo de 120 (cento e vinte)
dias apds a vigéncia desta Lei.

CAPITULOXI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 49 - Fica o Poder Executivo autorizado a proceder as alteracdes na
alocacdo de programas, projetos e atividades integrantes da Lei
Orcamentdriac para o exercicio de 2018, em decorréncia da
reorganiza¢cdo administrativa de que frata esta Lei, bem como alterar,
por decreto, o quantitativo de cargos criados nesta Lei.

Paragrafo Gnico - O Poder Executivo baixard os atos necessdrios &
efefivacdo das alteracdes a que se refere este artigo.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50. As Reparticdes Municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas em regime de mutua cooperacdo e colaboracdo.

Art. 51. O Prefeito Municipal poderd atribuir gratificacdo por Condicdo
Especial de Trabalho — CET aos ocupantes de cargos em comissdo até o
limite de 100% (cem por cento) da remuneracdo do cargo, exceto para
os secretdrios e adjuntos que serdo remunerados exclusivamente por
subsidios.

Art. 52. Fica autorizado o Poder Executivo a praticar todos os atos
necessarios a regulaomentacdo desta Lei, editando os regimentos
internos, através dos quais serdo estabelecidas as competéncias que
complementardo a estrutura ora estabelecida, definindo.

Art. 5§3. As Secretarios Municipais incumbir-se-Go de apresentar &
Secretaria Municipal de Administracdo, Planejomento e Finangas, no
prazo de 90 (noventa) dias a partir da vigéncia desta Lei, sob forma de
organogramas, suas estruturas organizacionais, as quais deverdo ser
rasas, dgeis e flexiveis.
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Art. 54 — Os vencimentos dos cargos ora criados estdo contidos no
Anexo | desta Lei.

Art. 55. Fica o Executivo Municipal autorizado a alterar os programas e
subprogramas, modificar a nomenclatura e a numeracdo dos projetos e
atividades da despesa, visando a adequd-las & nova estrutura
administrativa.

Art. 56. O Municipio editard, por Decreto, o quadro de ocupacgdes das
funcdes gratificadas e dos cargos em comissdo de livre nomeacdo e
exoneracdo, definidos no Anexo | da presente Lei.

Art. §7. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-
se as disposicdes em contrdrio, em especial a Lei Municipal 010/2016.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MONTES ALTOS, Estado do
Maranhdo, aos 26 de marco de 2018.
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ANEXO I
TABELA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, QUANTITATIVO E
REMUNERAGAO BASICA

DENOMINACAO CARGOS SALARIOS
Assessor de Articulacdo Politica e Relacdes Institucionais 01 R$ 3.000,00
Assessor de Cerimonial 01 R$ 1.000,00
Assessor de Comunicacdo 01 R$ 2.000,00
Assessor Contdbil 02 R$ 2.200,00
Assessor Juridico 02 R$ 2.200,00
Assessor Juridico da CPL 01 R$ 2.500,00
Assessor de Politicas Pdblicas para Mulheres 01 R$ 1.200,00
Assessor de Projetos Especiais e Captacdo de Recursos 02 R$ 1.800,00
Assessor Técnico 12 R$1.000,00
Assessor Técnico em Licitacdo e Contratos 01 R$ 1.600,00
Assessor Técnico Especializado em Assisténcia Social 03 R$ 1.600,00
Assessor Técnico Especializado em Avaliacdo ImobiliGria 01 R$ 1.600,00
Assessor Técnico Especializado em Engenharia Civil 01 R$ 2.000,00
Assessor Técnico Especializado em Farmdcia e Bioguimica 01 R$ 1.600,00
Assessor Técnico Especializado em Psicologia 01 R$ 1.600,00
Assistente Juridico Gratuito 02 R$ 2.000,00
Chefe de Gabinete 01 R$ 3.423,09
Chefe de DivisGo 16 R$ 1.050,00
Controlador Interno 01 R$ 2.500,00
Coordenador 27 R$ 1.050,00
Coordenador da Enfermagem Hospitalar 01 R$ 1.500,00
Coordenador Pedagdgico 08 R$ 1500,00
Diretor de Departamento 31 R$1.100,00
Diretor do Hospital Municipal 01 R$ 2.000,00
Diretor Clinico do Hospital 01 R$ 1.800,00
Diretor de Unidade Escolar 07 R$ 1.400,00
Diretor Geral das Unidades Bdsicas de Salde 01 R$ 1.200,00
Presidente de CPL 01 R$ 1.800,00
Pregoeiro 01 R$ 4.000,00
Procurador Municipal 03 R$ 6.550,00
Secretario Executivo 01 R$ 1.800,00
Secretdrio da Junta de Servico Militar 01 R$ 1.000,00
Secretario Municipal 07 Isolado
Secretdrio Municipal Adjunto 07 Isolado
Secretdrio Escolar 05 Isolado
Superintendente 03 R$ 1.400,00
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